ООО «РАДУГА»

Исх N_______ 
« ____ »____________ от 20___ г.
Генеральному директору 
ООО «Печати и штампы» 
от директора ООО РАДУГА 
Иванова И.И.
Заявка на изготовление печати
В связи с … (укажите причину) просьба изготовить для ООО “Радуга" удостоверительную печать (или клише печати без оснастки) диаметром … мм на автоматической пластиковой (металлической, карманной, ручной) оснастке в количестве … штук (прописью). 
Оплату гарантируем.
Старую печать обязуемся уничтожить после получения новой. (в случае выхода из строя уже имеющейся печати).
Число, месяц, год
Подпись директора / расшифровка подписи
Печать организации
